ALLEGATON. 1
Alla Procedura Whistleblowing

INVIO DELLA SEGNALAZIONE MEDIANTE PIATTOFORMA

Premessa

La Piattaforma adottata dalla Societa consente agli utenti di effettuare delle segnalazioni di illeciti con la
garanzia di riservatezza.

Per una maggiore tutela della riservatezza dell'identita del segnalante, si consiglia di effettuare la segnalazione
utilizzando un dispositivo che non sia in alcun modo riconducibile alla realta aziendale (asset aziendali della
Societa) e di non utilizzare la connessione internet (via cavo o Wi-Fi) fornita dalla Societa.

Modalita operative per I'invio della segnalazione

L'accesso al portale si effettua da qualsiasi dispositivo (desktop o mobile) connesso a Internet, digitando il
seguente url:

https://areariservata.myqgovernance.it/#!/WB/BITTO

Comparira, quindi, la seguente schermata che richiede la registrazione al portale al fine di procedere con la
segnalazione.

BITIO

Compilare il form per ricevere le Credenziali
Univoche di Accesso

Cognome

Lindirizzo e-mail & necessario al solo fine della registrazione. Il suc indirizzo e-mail non
sara visibile alla Societa. Servira unicamente per ricevere notifiche di eventuali nuove
comunicazion, da parte dei Gestori della Segnalazione.

Sel gl registrato? C
Passwor d dimenticata’
Per qualsiasi dubbio o necess

Questo servizio & gestito da MYGO S.r.L, Via del Corso, 92 Roma | Piva 14356531005

Una volta inseriti i dati, il segnalante ricevera una mail all'indirizzo indicato con le credenziali provvisorie per
I'accesso al portale.


https://areariservata.mygovernance.it/#!/WB/BITTO
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MY GOYERNANCE

ZUCCHETTI

Password dimenticata? Forgot password?

Non sono un robot

Inserite le credenziali e modificata la password fornita, si potra accedere al portale.

Invio di una segnalazione
Per effettuare una nuova segnalazione ¢ sufficiente cliccare su “Crea una segnalazione’

N
(%)

MY GOVERNANCE

€

ZUCCHETTI Numero segnalazione Data creazione Data di recepimento Data chiusura Stato

v Segnalazioni v

Bozze




ALLEGATON. 1
Alla Procedura Whistleblowing

INVIO DELLA SEGNALAZIONE MEDIANTE PIATTOFORMA

Si apriranno alcune schermate ove il segnalante pud decidere quali informazioni fornire al sistema

ZUCCHETTI

+ Segnalazioni v

Bozze

(a

Dati del segnalante

Cognome del Segnalante+ Codice fiscale

Nome del Segnalante~

ragione sociale della Societa / Gruppo di

Incarico / Ruolo attuale Recapito telefonico

-.m:l-v

MY GOVERNANCE

WE DIGITIZE YOUR COMPANY

ZUCCHETTI

v Segnalazioni

Bozze

appartenenza

BITTO SRL Dipendente
Fornitore
Cliente
Consulente
Agente
Altro

0
Segnalazione ad altri soggetti
La lazi & gia stata ef ad altri soggetti?
S NO
Precedente
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> ' -
5
)

MY GOVERNANCE

ZUCCHETTI
Dati ed Int

F— < »
Societ / Enteincu 5 & verificato  fato oo fisic in cu & erficato i fato
< Segnatasion
Soapetto che ha commesso I fata Oata in st
home
Cognome
bom
Rucko

A qusle dipartimento s rifesisce s violazione?*

(o

Descrizione dei fatti

E @ >

Descrizione dei fatti*

v Segnalazioni -
La descrizione deve essere di almeno 50 caratteri e massimo 4000

Bozze
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MY GOVERNANCE
WE DIGHTIZE YOUR COMPANY E}

ZUCCHETTI

Tipologia di violazione commessa
4 S
Tipologia di violazione~

v Segnalazioni v Modello Organizzativo ex D.lgs. 231/2001
Leggi e/ regolamenti dello Stato
Procedure Aziendali
Regolamenti Aziendali
Altro

Precedente Successivo

Bozze

MY GOVERNANCE
WE DIGHTIZE YOUR COMPANY E}

ZUCCHETTI

Documentazione
4 o>

Allega d i utili alla tua

v Segnalazioni -

Tipo di File ammessi : .pdf /.jpg /.png /.doc /.docx /.xIs /.xisx/.ppt /.zip /.mp3 /.mpd

Trascina file o clicca per caricare Max 50Mb

Bozze

Una volta inserite le informazioni, il sistema chiede di confermare lindirizzo mail su cui poter essere
successivamente contattato.
u
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MY GOVERNANCE
WE DIGITIZE YOUR COMPANY

ZUCCHETTI ° Eo
+ oo = Conferma il tuo indirizzo E-Mail o Modificalo
v Segnalazioni v
Ti ricordiamo che in ogni caso I'indirizzo email non sarad mai visibile al gestore della segnalazione
Siprega di non utilizzare I'email aziendale
Bozze

Una volta confermato lindirizzo mail il sistema apre una pagina di riepilogo in cui il segnalante potra verificare
le informazioni inserite

2
MY GOVERNANCE ]
ZUCCHETTI Riepiloge
———
Supuatutont Nome del Segnalante ‘Cognome del Segnalante Codice fiscale
R s s s
Bom Recapitn telefonico La segnatazione & gid stata effettusts ad altr soggeth?

Descrizione del tatt

o Lisogs fsien in cul i & versfi
Soggetio che ha commessa il fatto

Home Cogrome Fuslo

A quale dipartimento siriterisce ka violazione? Tipalogia i violaziane

All'esito della verifica, premendo su “conferma e proced/’, la segnalazione viene trasmessa.

Consultare una segnalazione
La piattaforma consente al segnalante anche di consultare lo stato di avanzamento del procedimento di una
segnalazione gia inviata, accedendo al portale e cliccando nella voce “Segnalazioni”.
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N )
MY GOVERNANCE

ZUCCHETTI Numero segnalazione Data creazione Data di recepimento Data chiusura Stato

v Segnalazioni v

\

Bozze




